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PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

KODE SOP 8933/24/416-106/2020

TGL PEMBUATAN 15 JUNI 2016

TGL REVISI 26 NOVFEMBER 2020

TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020 -

DISAHKAN OLEH

KIMAN
—

NIP-19790804 359810 001
NAMA sopP PENGUJIAN BERKALA KENDARAAN BERMOTOR
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang - Undang No. 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas Dan Angkutan Jalan 1 . Memahami SIM PKB
2 Mempunyai kompetensi dibidang Pengujiari Keridaraan Bermotor
2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang Kendaraan :m Memahami administrasi pengujian kendaraan bermotor
4 Memahami proses pelayanan pengujian kendaraan bermotor

w

KM 63 Tahun 1593 Tentang Persyaratan Ambang Batas Laik Jalari Kendaraan Barmotor,
Kerewa Gandengan, Kereta Tempelan, Karoseri dan Bak Muatan serta Komponen -
Kompounennya

a Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hicup Nomor S Tahun 2006 tentang Ambang
Batas Emisi Gas Buang Kendaraan Bermotor Lama

5 Paraturan Daerah Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tahun 2011 Tentang Retribusi Jasa
Umum.

6 Peraturan Bupati Kabupaten Mcjokerta nomor 6 Tahun 2019 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi seerta Tata Kerja Dinas Perumahan Rakyat
Kawasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten Mojokerto.

7 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang Pembentukan

Unit Pelaksana Teknis Daerah pada Dinas Perumehan Rakyat Kawasan Permukiman dan

Ferhubungan Kabupaten Mojokerto

KETERKAITAN PERAIATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pengujian Ulang 1 Alat uji Set Kendaraan Bermotor
2 Tablet PC
3 APD (Alat Perlindungan Diri)
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila belum melakukan adminstrasi pendaftaran maka keniaraan wajib uji tidak akan bisa
diproses kedatangan dan proses pengujian

1 Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Scanned with CamScanner



Pelaksana Mutu Baku
H Kegiatan Sl Petugas P Keterangan
No €9 Pemohon Petugas Loket ﬂ”ﬁ“uﬂ Pengujl vo._.-!“_.._...._“.. Hasl Kelengkapan Waktu Output o :
1 Pemohon mendaftarkan kendaraan ]
dan melengkapi dengan _U
nerquaratan
2 Membayar retribusi uji f.|w_ _ 2 Menit
3 Kendarazn uji masuk ke area Bukti Pembayaran,
pengujian ] N BLUe dan Sticker _
g ﬁ _ Barcode 1 Menit
5 Pemeriksaan awal (Pra Uji) Kendaraan yang Hasil Uji
dilakukan sebelum masuk ruang CIS :m_ag diuji 4 menit
) Memeriksa Emisi gas Buang
2 Menit
7 Memeriksa Bagian bawah “IKendaraan yang Hasil Uji
kendaraan serta mengambil gambar akan diuji "
.. 2 Menit
( capture ) sisi kendaraan
8 Mengukur Penyimpangan kincup Kendaraan yang ) Hasil uji
roda depan akan diuji 2 menit
9 Mengukur kuat pancar lampu
1 menit
10 Mengukur gaya pengereman dan
penyimpangan speedometer 6 Menit
kendaraan |
11 Mencetak hasil uji dan memeriksai Tidak 3 Hasil Uji BLUe yang sudah
hasil uji disahkan/Berita
. Acara tidak Lulus
Ya Fenlk yang sudah disahkan
12 Menyerahkan Tanda Bukti Lulus Uji Lutus Uji . Tanda bukti lulus uji
1 menit
13 Melakukan pendaftaran uji Ulang, di \ Berita acara tidak SOP Pengujian ulang
Loket Uji Ulang _ _ lulus
1 Menit

Scanned with CamScanner



PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

KODE SOP mmwu}b_._.q\ﬁm;oo\momo

TGL PEMBUATAN 15 JUNI 2016
TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP BUKTI LULUS UJI ELEKTRONIK (KARTU PINTAR & SERTIFIKAT) HILANG / RUSAK

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA i
1 Undang - Undang No. 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas Dan Angkutan Jalan 1 Memiliki kompetensi penguji kendaraan bermotor
2 Memahami administrasi pengujian kendaraan bermotor

2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang Kendaraan |3 Memahami proses pelayanan pengujian kendaraan bermotor
3 KM 63 Tahun 1993 Tentang Persyaratan Ambang Batas Laik Jalan Kendaraan Bermotor, |4 Teliti

Kereta Gandengan, Kereta Tempelan, Karoseri dan Bak Muatan serta Komponen - 5 Mampu bekerja dengan cepat

Komponennya
4 Peraturar Daerzh Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tahun 2011 Tentang Retribusi Jasa

Umum. |
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pelayznan Pengujian Berkala Kendzraan Bermotor

Formulir Fermohonan

Alat Tulis Kantor

Komputer

Printer

Surat Keterangan (Berita Hilang) dari Kepolisian

Bukti Pengumuman kehilangan bukti lulus uji berkala pada media massa
Bukti Lulus Uji Sebelumnya

N Oy U AW N

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabilz belum melakukan adminstrasi pendaftaren maka kendaraan wajib uji tidak akan bisa
diproses kedatangan dan proses pengujian

1 Mengagendakan Laporan Permohonan

Scanned with CamScanner



hilang / rusak

Menit

Keglatan Pelaksana Mutu Baku Katia u,..
; a - Keterang
No. €g Ka. UPT Ka.TU Penguji Staf Adm. Kelengkapan Waktu Output S
1. |Pemohon mengajukan permohonan laporan kartu Foto Copy Jati diri / 2 |Laporan Permohonan
pintar & sertifikat hilang / rusak ke bagian Muiai keterangan Menit
pelayanan PKB Kepemliikan Badan
Usaha
Surat Keterangan
(Berita Hilang) dari
Kepolisian
Formulir permohonan
Bukti Pengumuman
kehilangan bukti lulus
uji berkala pada media
massa dan media
elektronik
Alat Tulis Kantor
25 Menerime permohonan laporan kehilangan kartu . Alat Tulis Kantor 2 Laporan Permohorian
pintar & sertifikat hilang hilang / rusak _ l« 4 B
3. Memverifikasi dokumen data laporan kehilangan Alat Tulls Kantor Disposisi
dari pemohon > 5
Menit
4. Memeriksz dokumen data laporan kehilangan Alat Tulis Kantor Dispasisi
dengan kartu induk pemerikszan dan data base Komputer 5
Menit
pada komputer Buku Induk
5. [Melakkan uji berkala _I|<|_ Komputer. 20 |Kartu pintar & Serfifikat|SOP Pengujiar: berkala kendaraan bermotor
—] Kartu pintar Menit
6. Menyetujui untuk diterbitkan buku uji baru Alat Tulis Kantor Kartu pintar & Sertifikat
) . - % 10
pengganti buku hilang / ruszk < Mentt
7 Mencatat , mengagendakan dan mengarsipkan Alat Tulis Kantor Laporan Permohonan
surat laporan kehilangan kartu pintar & setifikat 3

Scanned with CamScanner



PEMERINTAH KABUFATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUSUNGAN
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

KODE SOP 89332220y 416-105/2020

TGL PEMBUATAN |15 JUNI 2016

TGL REVISI 26 NOYVEMBER 2020

TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020

DISAHKAN OLEH

= .\W\v 4
N e
NAMA SOP PELAKSANAAN PEMUNGUTAN RETRIBUST PENGUSEAN KENDARAAN BERMGTOR
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Uncang-undang No. 28 Tahun 2009 tentang P2jak Daerah can Retribusi Daerah 1 Memahami administrasi pencujian kendaraan bermotor
2 Memahami administrsi keuangan
2 Peraturen Daerzh Kabupaten Mojokerto nomor S Tehun 2011 Tentang Retribusi Jasa
Umum.
3 Peraturen Bupati Kabupaten Mojokerio nomor 6 Tehun 2019 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi seerta Tata Kerja Dinas Perumahan Rakyat
Kzwasan Permukiman dan Perhubungan Ksbupaten Mojokerto.
2 Perzturan Supat Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang Pembentukan
Unf >alaksana Teknis Dasrah peda Dinas Perumahan Rakyat Kawzsan Perinukiman
gan Parhubungan Kabupaten Mcjoxerte
|
__
| KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN .
1 SO Peizyanan Pengujian Berkalz Xendzrazn Sermotor 1 Formulir Permohonan
2 SKRDdan SSRD
3 Alat Tulis Kantor dan Kalkulator
4 Komputer
5 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Loz UGS T=Ad DTS I0NEIN wSnEEg 1 Mengagendakan Surat Ketetapan Retribusi Daerah (SKRD)

2

Marekap Surat Setoran Retribusi Daerah (SSRD)

Scanned with CamScanner



PEMERINTAH KABUFATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUSUNGAN
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

KODE SOP 8933/222/Y416-106/2020
TGL PEMBUATAN |15 JUNI 2016
TGL REVISY 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020
DISAHKAN OLEH

A NJF. {97908C4

] R

NAMA SOP PELAKSANAAN PEMUNGUTAN RETRIBUST FENGUZTAN KENDARAAN umwrﬁwﬂow

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1  Uncang-undang No. 28 Tahun 2003 tentang Pajak Daerah dan Retribusi Daerah

2 Peraturan Daerah Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tahun 2011 Tentang Retribusi Jasa
Umum.

)

Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor 6 Tahun 2019 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi seerta Tata Kerja Dinas Perumahan Rakyat
Kawasan Permukiman dan Perhubungan Ksbupaten Mojokerto.

4 Peraturan Bupati Kabupaten Majokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang Pembentukan
Unit Pelaksana Teknts Daerch peda Dinas Perumahan Rakyat Kawasan Perinukiman
dan Perhubungan Kabupaten Mcjokerte

1 Memahami administrasi pengujian kendaraan bermotor
2 Memahami administrsi keuangan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pelayanean Pengujian Berkala Kendzaraan Bermotor

1 Formulir Permohonan
SKRD dan SSRD
Alat Tulis Kantor dan Kalkulator

Komputer

(S I L

Printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Aoz udar terjadi penyalangunazn wewsenang

1 Mengagendakan Surat Ketetapan Retribusi Daerah (SKRD)
2 Merekap Surat Setoran Retribusi Daerah (SSRD)

Scanned with CamScanner



- Bukti Penyetoran

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Bendahara Keterangan
Ka. UPT Ka.TU Penerimaan Staf Adm. Kelengkapan ‘Wakty Output
Pembantu
1. [Menerima pendaftaran Pengujian Kendaraan Alat Tulis Kantor Blangko Permohonan
Bermotor 2 .
Komouter Menit |
2. Menerima pembayaran retribusi pengujian Alat Tulis Kantor - Jumlah nominal |
kendaraan bermotor, mencocokkan dan 4 keuangan
Emzumnmm pengeluaran mc_.mn Keletapan Retribusi Komputer
Daerah (SKRD) dengan jumlgh keuangan < Printer 12| Surat Ketetapan
HMenit | petribusi Daerah
Kalkulator (SKRD)
3. Menandatangani dan menyerahkan laporan hasil Kertas Tanda Setoran
penerimazan retribusi PKB Alat Tulis Kantor 2
< Menit
4. renyetor keuangan retribusi PKB ke Bendahara _ Laporan - Sumlah nominal
Panerima maksimal pukul 15.00 WIB keuangan .
‘ - Surat Ketetapan
15 |Retribusi Daerah
Menit 7 ?m.(,xbu

Scanned with CamScanner



KODE SOP 8933/p7/416-106/2020
TGL PEMBUATAN 15 JUNT 2016
TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTTF 01 DESEMEER 2020
o FEPALL DINAS
Sy
KYAT VR ESAN T
A ST AL ¥ LB IDATEN SOV EST V&S
PEVWEBINTAH KABUPATEN MOICYERTO DISAHKAM OLEH ’ Yer D \\ \
DINLS PEPUNMAHAN RPAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN b : \\%
PERHUBUNGAN =
T PENGLIIAN KENDARAAN EERMOTOR L% mvmkw.mcm@\m.w%
B P _MIP 19750804 139210 001
NAMA SOP PENERBITAN PERSYARATAN >9\==Hm.mmww [ ﬁx.mao:mzo»ma HUMPANG UJI KELUAR
DASLY HUYV M KUALIFIKASI PELAKSAMA
b1 Jrtzng - Undzng Wo. 22 Tzhun 2002 Temazng Lzlu Lintzs D2n Anglwten |1 Vemzhzmi SIM Pr.E
oz 2 Vemilin vompetensi Pengui Kendaraan Bermotor
z Coritmzn Verrmrintzt Peputic Insonesis Worer S5 Tehun 2012 Tentzng |2 IVemzhami proses pealayanan pengujian kendaraan bermotor
Verszrzan
i 4 Teliti
2 717 Tanun 1953 Tertzang Persyzrztan kmbzrg Eztzs Lziv Jzlzn 5 zmpus bekerja dengan cepat
Venizrazn Beraton, Vet Gandengan, Verets Tempelan, racosen dzn
2o Vizian cetz Yomponen - Yomponénnyz
4 veotiear enten zerhubungzn 1o, 71 Tzhun 1922 tentang Pengujian
Sars s Vennzrn et BT
1 versturzn Daerzh Yabupzten Moldieno nomar S Tahun 2C11 Tentang
Fetibus Janz Umum '
£ beratuezn Lupzt Vabupsten 1ojovento nomor € Tzhun 2019 tentang
reduduezn, Susunzn Organiszsl Tugzs dan Fungsi seerts Teta Kerfa
Dinze, e shan Pavyat Yawaszan Permuriman dan Perhubungan
Yabugpzten Mojorensn.,
7 Feraturan Bupet Vabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang
Fembenturan Unit Pelaksana Ternis Daersh pada Dinas Perumahan
Fakyat ¥anasan Permukiman dan Perhubungan Yabupaten Mojokerto
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 S0F Pendaftaran Uji Kendarzan Bermotor 1 Formulir permohonan
2 Alat Tulis Kantor
3 Komputer
4 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila belum melakukan adminsuasi pendaftaran maka kendaraan wajib uji 1 Disimpan sebagal data elektronik dan manual

tidak akan bisa diproses kedatangan dan proses pengujian

g < e e e g A

Scanned with CamScanner



Lot el

. Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan p - e = Keterangan
Kadishub Penguji Staf Adm. Kelengkapan Waktu Output
1. Pemohon mengajukan permohonan - Formulir permohonan
|numpang uji keluar ke bagian START
pelayanan PKB ﬁ N Foto Copy jati di
keterangan kepemilikan
Badan Usaha
5  |Formulir permohonan
- Surat kuasa Menit |disertai data terlampir
- Untuk angkutan
penumpang umum
harus mendapatkan
persetujuan dari
4 pejabat yang
berkompeten
- Surat keterangan Tera
dari Badan Metrologi
Depperindag , bagi
kendaraan tangki BBM ,| 5
: taxi dengan argo meter | Menit
, kendaraan yang
menggunakan gas
2 Memveiifikasi dokumen data \ - Formulir permohonan Formulir permohonan
kendaraan dari pemohon AN _ disertai dokumen data 10 jdiserta! data terlampir
[Tidaw kendaraan Menlt ||
3. Menerima permohondn rekom dan Ya . Kertas Draft rekom numpang uji
membuat rekom numpang uji . R Komputer 10 ikeluar .
Menit
: keluar - Printer
4. Memeriksa draft rekom numpang uji - Alat Tulls Kantor Draft rekom numpang uji
keluar dan pemberian draf untuk 3 keluar
proses lebih !anjut L Menit [
| :
5. Menyetujui dan menandatangani - Alat Tulis Kantor Rekom numpang uji Dilakukan oleh Kadishub/ didelegasikan kepada Ka.UPT
surat rekomandasi numpang uji , 2 |keluar
keluar [ Menit
6. Mencatat , mengagendakan , dan - Kertas Agenda / arslp surat
mengarsipkan surat rekom e _H_ : Alat Tulis Kantor keluar dan surat
numpang uji keluar 15 [terdistribusi
Menit
- Komputer
- Printer

Scanned with CamScanner



PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERHUBUNGAN
UST PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

DISAHKAN OLEH

KODE SOP [893347416-105/2020
TGL PEMBUATAN 15 JUN1 2016
TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020 P
\\\\/v.; RAT¥EPALA DINAS
u Sar

AN xwx«\w WASAN PERMUKIMANL

w@( NGA)

N STP
: .w. »/EPAmBo\maa 159810 001

¥ - =

NAMA S0P PENERBITAN PERSYARATAN >Oznzgz>mzxmxo_£mzc>m5 MUTASI KELUAR
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang - Undang No. 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas Dan Angkutan |1 Memahami SIM PKB
Jefen 2 Memiliki kompetensi Penguji Kendaraan Bermotor
2 Peraturan Pemerintah Repubiik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang |3 Memahami proses pealayanan pengujian kendaraan bermotor
Kendaraan 4 Teliti
3 KM 63 Tahun 1993 Tentang Persyaratan Ambang Batas Laik Jalan 5 Mampu bekerja dengan cepat

Kendaraan Bermotor, Kereta Gandengar, Kereta Tempelan, Karoseri dan
Bak Muatan serta Komponen - Komponennya

4 Keputusan Menteri Perhubungan No. 71 Tahun 1993 tentang Pengujian
Berkala Kenderaan Bermotor

5 Peraturan Daerah Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tanun 2011 Tentang
Retribusi Jasa Umum.

6 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor § Tahun 2019 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi seerta Tata Kerja
Dinas Perumahan Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan
Kabupaten Mojokerto.

7 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang
Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Daerah pada Dinas Perumahan
Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten Mojokerto

|KETERKAITAN

|PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pendaftaran Uji Kendarzan Bermotor 1 Formulir permohonan
2 Alat Tulis Kantor
3 Komputer
4 Printer
PERINGATAN ; PENCATATAN DAN PENDATAAN - e

%E:BEEE:?F IS Sy TTI—T

Scanned with CamScanner



Komputer
Printer

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No. Keglatan Kadishub Xa. UPT Ka.TU Pengull |  Staf Adm. Kelengkapan Waktu Output
1. |Pemohon mengajukan permohonan I —_ Formulir permohonan
mutasi keluar ke bagian pelayanan . I_
PKB , Foto Copy Jati diri /
keterangam kepem
Badan Usaha 5
Menit
Surat kuasa Formulir permohonan
Untuk angkutan disertai data terlampir
penumpang umum
harus mendapatkan
persetujuan dari :
pejabat yang 5
berkompeten Menit
Surat keterangan Tera
. darl Badan Metrolegl
- Depperindag , bagi .
kendaraan tangki BBM ,
taxi dengan argo meter
, kendaraan yang
menggunakan gas
2. Memverifikasi dokumen data v Formulir permohonan Formulic permohonan
kerdaraan dari pemohon disertai dokumen data disertai data terlampir
// Tidak kendaraan 10
Menit
3. Menerima permohonan rekom dan Ya ¥ Kertas Draft rekom nwtasi l
membuat rekom mutasi keluar Komputer 10  |keluar
Menit
Printer
4. Memeriksz draft rekom mutasi Alat Tulis Kantor Draft rekom mutasi
keluar dan pemberian draf untuk 2 |keluar
proses lebih lanjut | Menk
5. Menyetujui dan menandatangani Alat Tulls Kantor Rekom mutasi keluar | Dilakukan oleh Kadishub/ didelegasikan kepada Ka.UPT
surat rekomendasi mutasi keluar
2
Menit
6. Mencatat , mengagendakan , dan Kertas Agenda / arsip surat
mengarsipkan surat rekom mutasi _ > _ Alat Tulls Kantor keluar dan surat
keluar 15 |terdistribusi
Menit

Scanned with CamScanner



FENERINTAH KABUPATEN MOJCKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERHUBUNGAN
U=T PENGUJIAN KENDARAAN BERMCTOR

KODE SOP 8933/49MY416-106/2020
TGL PEMBUATAN 15 JUNI 2016

TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020

IDISAHKAN OLEH

5
w . NiP. 19790804 199810 001

Kengdaraan Bermotor, Kereta Gandengan, Kereta Tempelan, Karoseri dan
Bak Muatan seita Komponen - Komiponennya

4 keputusen Menteri Perhubungan No. 71 Tahun 1993 tentang Pengujian
Berxzle Kendaraan Bermotor

Percturar. Dee-ah Kabupaten Mojokerto nomer € Tahun 2011 Tentang
Retribusi Jasz Umum.

wn

€ Ferzturan Bupeti Kabupaten Mojokerto nomor 6 Tahun 2019 tentang
Kedugukan, Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi seerta Teta Kerja
Dinas Peru: «m ian Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan
Kzbupaten Mojokerto.

7 Peraturan Bupeti Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang
Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Daergh pada Dinas Perumahan
Rakyat Kzwasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten Mojokerto

A N7, w ~
NAMA sopP ﬁmzmmungz PERSYARATAN >u§z_ﬂ.§mn ?mxozngmc MUTAST MASUK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 ndang - Undang No. 22 Tahun 2002 Tentang Lalu Lintas Dan Angkutan |1 Memahami SIM PKB
Jelen 2 Memiliki kompetensi Penguji Kendaraan Bermotor
2 Peraturan Pemerintai Republik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang |3 Memahami proses pealayanan pengujian kendaraan bermotor
Kendaraan .
4 Teliti
3 KM €3 Tahun 1993 Tentang Persyaraten Ambang Bates Laik Jalan 5 Marpu bekerja dengan cepat

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pendaftaran Uji Kendargan Bermotor 1 Formulir permohonan
2 Alat Tulis Kantor
3 Komputer
4 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila vl._q_ :‘.lnvcvm: una_:mﬁam_ pendaftaran maka kendaraan wajib uji

PSP -

1 Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Scanned with CamScanner



Frinter

N Pelaksana Mutu Baku
No. | Kegiatan = Keterangan
Kadishub Ka. UPT KaTy Peagufl Staf Adm, Kelengkapan Waktu Output
1. |Pemohon mengajukan permohonan = Formulir permohonan
f START _
uji mutasi masuk ke bagian  ltcies
pelayanan PKB - Foto Copy jati diri /
keterangan kepemilikan
Badan Usaha 5
Menit ) " oh
ormulir permaohonan
: SeIshuEE) disertai data terlampir
- Untuk angkutan
penumpang umum
harus mendapatkan
persetujuan dari
pejabat yang 5
berkompeten Menit
| - Surat keterangan Tera
dari Badan Metrologl
Depperindag , bagi
kendaraan tangkl BBM ,
taxl dengan argo meter
, kenclaraan yang
menggunakan gas
2. Memverifikasi dokumen data : - Formulir permohonan Fonnulir permehonan
kendaraan dari pemonon \ diseriai dokumen cata 10 disertal data terlampir )
sk kendaraari
/\ Menit
3. Menerima permohonan rekom dan Y2y . Kertas Draft rekom inutasi
membuat rekom mutasi masuk ’ Komputer 10 |masuk
Menit
- Printer
4. Memeriksa draft rekom mutasi - Alat Tulis Kantor :_uan rekom mutas|
masuk dan pemberian draf untuk 2 zammcx
proses lebih lanjut Menit
5. Menyetujui dan menandatangani _ - Alat Tulis Kantor Rekom mutas| masuk | Dilakukan oleh Kadishuby didelegasikan kepada Ka.UPT
surat rekomendasi mutasi masuk _H|I_ 2
Menit
6. Mencatat , mengagendakan , dan - Kertas Agenda [ arsip surat
mengarsipkan surat rekom mutasi v“ _ R Alat Tulis Kantor keluar dan surat
masuk 7 15 [terdistribusi
1
= Komputer Menit

Scanned with CamScanner



PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN

KODE SOP 89333 416-106/2020
TGL PEMBUATAN 15 JUNI 2016
TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMEER 2020 S
WL AL, KEPALA DINAS

\\mmxnc AHAITRAKYAT KAWASAN PERTUKIIAT
g A O

BN PERfIYBUNGAR
i ATl J\ﬁ.. \»

DISAHKAN OLEH

tidak mmualq_m. diproses kedatangan dan proses pengujian

tad
PERHUBUNGAN A ,,A
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR .,.,. uwv 1. 19790804 fm.mwnﬂvoou
NAMA SOP PENERBITAN PERSYARATAN >03Hznm,+.§wu (REKOMENDASI) PERUBAHAN SIFAT
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang - Undang No. 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas Dan Angkutan |1 Memahami SIM PKB
Jalan 2 Memiliki kompetens| Penguji Kendaraan Bermotor
2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang |3 Memahami proses pealayanan pengujian kendaraan bermotor
Kendaraan
4 Teliti
3 KM 63 Tahun 1993 Tentang Persyaralan Ambang Batas Laik Jalan 5 Mamipu bekerja dengan cepat
Kendaraan Bermotor, Kereta Gandengan, Kereta Tempelan, Karoseri dan
Bak Muatan serta Komponen - Komponennya
4 Keputusan Menteri Perhubungan No. 71 Tahun 1993 tentang Pengujian
Berkala Kendaraan Bermotor
5 Peraturan Daerah Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tahun 2011 Tentang
Retribusi Jasa Umum. -
6 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor 6 Tahun 2019 tentang
Kedudukan, Susunan Organicasi Tugas dam Fungsi seerta Tata Kerja
Dinas Perumahan Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan
Kabupaten Mojokerto.
7 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang
Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Daerah pada Dinas Perumahan
Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten Mojokerto
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pendaftaran Uji Kendaraan Bermotor T Formulir permohonan
2 Alat Tulis Kantor
3 Komputer
4 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila belum melakukan adminstrasi pendaftaran maka kendaraan wajib uji 1 Disimpan sebagai data elektronik dan manual

T ——

|

Scanned with CamScanner



" R Pelaksana Mutu Baku —
: atan a
- €9 Kadishub Ka. UPT Ka.Tu Penguji Staf Adm, Kelengkapan Walkty Output s
1. |Pemohon mengajukan permohonan 0 Formulir permohonan
g [Tstart
Perubzhazn Sifat Kendaraan ke 1) _J1
bagian pelayanan PKB Foto Copy Jati diri /
keterangan kepemilikan| 5
Badan llsaha Menit
Surat k
=pasiiass Formulir permohonan
SRUT / SKK disertai data terlampir
Untuk angkutan
penumpang umum
harus mendapatkan 5
persetujuan dari Menit
pejabat yang
berkompeten
v. Surat keterangan Yera
darj Badan Metrolog} .
Depperindag , bagi
kendaraan tangki BBM ,
taxi dengan argo meter
, kendaraan yang
menggunakan gas
2. Memverifikasi dokumen daz v Formulir permohonan Formulir permohonan
kendzrazn dari pemohon disertai dokumen data 10 disertai data terlampir
Tidak kendaraan .
Menit
3. Menerimz permohonan relom dan Ya Kertas Draft rekom perubzhan
membuat rekom Perubahan Sifat Komputer 10 |sifat
Kendaraan Printer Menit
4. Memeriksz dreft rekom Perubahan Alat Tulis Kantor Draft rekom perubahan
Sifat Kendarezn dan pemberian draf 2 |[sifat
untuk proses lebih lanjut Menit
5. Menyetuiui dan menandatangani Alat Tulis Kantor Rekom perubahan sifat |Dilakukan oleh Kadishub/ didelrgasikan kepada Ka.UPT
suret rekomendasi Perubahan Sifat 2
Kendaraan 1€ Menit
6. Mencatat , mengagendakan , dan Kertas Agenda / arsip surat
mengarsipkan surat rekom L _ Alat Tulis Kantor keluar dan surat
Perubahan Sifat Kendaraan 15 [terdistribusi
Menit

Komputer

Scanned with CamScanner



PEMERINTAH KABUPATEN MOICKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERHUBUNGAN
UST PENGUJ AN KENDARAAN BERMOTCR

KODE SOP 8933/PPY/416-106/2020
TGL PEMBUATAN 15 JUNI 2016
TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMEER 2020 e
u\,A 53\ A4 07 KEPALA DINAS
.vﬂi&.« AVIASEN PERVIUKIMAN
DISAHKAN OLEH
R
R i,
NAMA SOP |PENERBITAN PERSYARATAN ADMINISTRASI (REKOMENDASI)PERUBAHAN BENTUK KAROSERI

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undarg - Undang No. 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas Dan Argkutan
Jalzn

Peraturan Pemerintat Republik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang
Kendaraan

KM €3 Tahun 1993 Tentang Persyaratan Ambang Batas Laik Jalan

Kerdaraan Bermotor, Kereta Gandengan, Kereta Tempelan, Karoseri dan

Bak Muatzn serta Komponen - Komponennyd

4 Kenutusan Menteri Perhubungan No. 71 Tahun 1993 tentang Pengujian
Berkala Kendaraan Bermotor

5 Peraturan Daerah Kabupater. Mojokerto nomc: 5 Tahur 2011 Teniang
Retribusi Jasa Umum.

6 Peraturan Bupati Kabupaten Mojckerto nomor € Tahun 2019 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi seerta Tata Kerja
Dinas Perumahan Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan
Kabupaten Mojokerto.

ro

(1)

7 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang
Pembe.itukan Unit Pelaksana Teknis Daerah paca Dinas Perumahan
Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten Mojokerto

Memahami SIM PKB

Teliti
Mampu bekerja dengan cepat

1
2
3 Memahami proses pealayanan pengujian kendaraan bermctor
4
5

Memiliki kompeteasi Penguji Kendaraan Bermotor

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pendaftaran Uji Kendaraan Bermotor 1 Formulir permohonan
! 2 Aiat Tulis Kantor
3 Komputer
4 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila belum melakukan adminstrasi pendaftaran m.ka kendaraan wajib uji

1 UZSE: mmcmnm_ nmﬁ elektronik dan manual

tidak akan bisa diproses kedatangandanpmsespenouilan . . |

Scanned with CamScanner



Peclaksana Mutu Baku K
i terangan
Kegiatan Kadishub Ka. UPT KaTy Penguji staf Adm. Kelengkapan Walktz Output €
Pemohon mengajukan permohonan pore - Formulir permohonan =
Perubahan Bentuwx Karoseri ke |
bzgian pelayanzn PKB - Foto Copy jati diri /
keterangan kepemilikan 5
Badan Usaha HMenit
- Surat kuasa Formulir permohonan
. SRUT/SKK disertai data terlampir
I - Untuk angkutzn
penumpang umum
harus mendapatkan 5
{ persetujuan dari Menit
pejabat yang
bl berkompeten =
- Surat keterangan Tera
darl Badan Metrologi
Depperindag , bagi ]
4 kendaraan tangki BBM ,
taxl dengan argo meter
: , kendaraan yang
menggunakan gas
Memverifikasi dokumen data w - Formulir permohonan Formulir permaohonan
kendaraar. dari pemohon ] disertai dokumen data 10 disertai data terlampir
. kendaraan .
: A Menit : |
I
Menerima permohonan rekom dan Ya - Kertas Draft rekom perubahan
membuat rekom Perubahan Bentuk ; Komputer z%.p bentuk
Karoseri [l- Printer
Memeriksa draft rekom Perubahan - Alat Tulis Kantor Draft rekom perubahan
Bentuk Karoseri dan pemberian draf 2 |bentuk )
untuk proses lebih lanjut | Menit
Menyetujui dan menandatangani - Alat Tulis Kantor Rekom perubahan Dilakukan oleh Kadishub/ didelegasikan kepada
surat rekomendasi Perubahan 2 bentuk Ka.UPT -
Bentuk Karoseri T Menit
6. Mencatat , mengagendakan , dan - Kertas Agenda / arsip surat
mengarsipkan surat rekom - Alat Tulis Kanto keluar dan surat
Perubahan Bentuk Karoseri bw__U | : r 15 |terdistribusi
= | ] . . -

Scanned with CamScanner




PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKEKTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERHUBUNGAN
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

KODE SOP

8933/1%)9416-105/2020

TGL PEMBUATAN |15 JUNI 2016
TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020

DISAHKAN OLEH

PENERBITAN PERSYARATAN >01n2um._.—~>mn,axmx03mzug UJI PERTAMA

Kendaraan Bermotor, Kersta Gandengan, Kereta Tempelan, Karoseri dan
Bak Muatan serta Komponen - Komponennya

4 Keputusan Menteri Perhubungan No. 71 Tahun 1993 tentang Pengujian
Berkala Kendaraan Bermotor

5 Peraturan Daerah Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tahun 2011 Tentang
Retribusi Jasa Umnur. °

6 Peraturan Bupzti Kabupaten Mojokerto nomor 6 Tahun 2019 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi Tugas dan Fungsi seerta Tata Kerja
Dinas Perumahan Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan
Kabupaten Mojokerto.

7 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang
Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Daerah pada Dinas Perumahan
Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten Mojokerto

NAMA SOP
DASAR KUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang - Undang No. 22 Tahun 2009 Teniang Lalu Lintas Dan Angkutan |1 Memahami SIM PKB
Jala ; iliki i
n 2 Memiliki kompetensi Penguji Kendaraan Bermotor
2 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang |3 Memahami proses pealayanan pengujian kendaraan bermotor .
" Kendaraan -
4 Teliti
3 KM 63 Tahun 1993 Tentang Persyaratan Ambang Batas Laik Jalan 5 Mampu bekerja dengan cepat

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pendaftaran Uji Kendarean Bermotor 1 Formulir permchonan
2 Alat Tulis Kantor
3 Komputer
4 Printer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila beium melakukan adminstrasi pendaftaran maka kendaraan waiib uii

tdnle sleman o

1 Dicimnan cahanai dAats alalicacil doe —o- -t

Scanned with CamScanner



N Kegiata Pelaksana Mutu Baku ;
"No. iatan .Keteran
- .mn Kadishub Ka. UPT Ka.Tu Penguji Staf Adm. Kelengkapan Waktu Output gan
i. |Pemochon mengajukan permohonan p— N Formulir permohonan
uji pertama ke bagian pelayanan ;
PKB . Foto Copy jati diri /
keterangan kepamilikan
Badan Usaha
B AarKiias 5 | Formulir permohonan
SRUT / SKK Menit | disertai data terfampir
Untuk angkutan
penumpang umum
harus mendapatkan
persetujuan dari
pejabat yang 2
berkompeten
- Surat keterangan Tera
dari Badan Metrologi :
Deppeirindag , bagi .
xm:.nmam: tangki BBM ,| Formulir permohonan
7 taxi dengan argo meter| vent | disertai data terlampir
, kendaraan yang :
menggunakan gas
2. Memverifikasi dokumen data - Formulir permohonan Formulir permohonan
kendaraan dari pemohon disertai dokumen data diserta data terlampir
| Tidak | kendaraan 8 i
Menit 1
3. Menerima permohonan rekom dan Ya 4 e Kertas Draft rekom uji
membuat rekom uji pertama ) Komputer 5 |pertama
Menit
- Printer
4, Memeriksa draft rekom uji pertama - Alat Tulis Kantor Draft rekom uj!
dan pemberian draf untuk proses 2 |pertama
lebih lanjut Menit
5. Menyetujui dan menandatangani “ - Alat Tulis Kantor Rekom ujl pertama Dilakukan oleh Kadishub/ didelegasikan kepada Ka,UPT
surat rekomendasi uji pertama _ | 2
7 | Menit
6. Mencatat , mengagendakan , dan - Kertas Agenda / arsip surat
mengarsipkan surat rekom uji - Alat Tulis Kantor keluar dan surat
mengar S| 15 [imisoton
= 0 ter Menit

Scanned with CamScanner



akan bisa diproses kedatangan dan proses pengujian

1 Disimpan sebagai data elektronik dan manual

KODE SOP 893337} }416-106/2020
ﬁ.' TGL PEMBUATAN 15 JUNI 2016 ,
8= TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
4‘ TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020
DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN xb%bm%%kﬂm%z PERMUKIMAN DAN
P -
UPT PENGUIIAN KENDARAAN BERMOTOR .;.:fﬁ.vln&uwﬂ.mg 1499810 001
NAMA soP PENGUJIAN ULANG KENDARAAN BERMOTOR
KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang - Undang No. 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas Dan Angkutan 1 Memzhami SIM PKB
Jalzn 2 Mernpunyai xo_zu.mﬂm:mm dividang Penyujian Kendaraan Bermotor
2 Peraturan Pemerintah Repubiik Indonesia Nomor 55 Tahun 2012 Tentang 3 Tertib administrasi ’
" Kendaraan 4 Telti
2 Peraturan Daerah Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tahun 2011 Tentang 5 Mampu bekerja dengan cepat
Retribusi Jasa Umum.
3 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto normor 6 Tahun 2019 tentang
Kedudukan, Susunan Oiganisasi Tugas dan Fungsi seerta Tata Kerja Dinas
Perumahan Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten
Mojokerto. *
4 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto romor 23 Tahun 2018 tentang |
Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Daerah pada Cinas Perumahan Rakyat
Kawasan Parmukiman dan Perhubungan Kabupaten Majokerto
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP pemeriksaan kendaraan bermotor 1 Alat uji Set Kendaraan Barmotor
2 Tablet PC
3 APD (Alat Perlindungan Diri)
4 Printer
5 Komputer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila belum melakukan adminstrasi pendaftzran maka kendaraan wajib uji tdak

Scanned with CamScanner



No. 5 : Simbol

_ ]

apabila kendaraan tetap tidak lulus uji

Pelaksana Mutu Baku
Petugas Pos
No. Kegiatan Pemohon Petvges Loket sz._z.m"... m.w__ Pengu)l Pimaloan Kelengkapan Vaxtu Output Keterangan
ujt
1 Menyerahian Surat Keterangan Tidak Surat Keterangan Tidak
Lulos ke petugas loket — Lulus 1 Menit
3 Moo ias) berkas Ui UlR1g . Surat Keterangan Tidak Hasil Verifilasi
/ Lulus 1 Menit
Hasil Verifikasi
] 5 Menit
Hasil Uji Ulang
s Thiccetex hesi U 0an Bukti lulus Uji 1 Ment T
menandatangani Hasil Uji Bl \/
| o
_
i Ya
> | K
z |*elzkukan perbaikan can mengaftar # surat Keterangan Tidak |2x24 jam untuk |Kendaraan yang telah apabila melehih 2x24 jam maka
cenguian ulang dalam batas wakiL v Lulus kerusakan ringan |diperbaiki dianggap mulai pencuijian baru
2x22 j2m gzn pendaftaran awal _ _ (dikenakan biaya retribusi)
Ticzv ¢ w=nzkan biaye retribusi)
= Mo DU =ndz lulus i Hasil Uji Ulang 1 Menit Bukti lulus uji kendaraan
Keterengan :

Scanned with CamScanner



PEMERINTAR KABUPATEN MOJOKERTO

DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

{KODE SoP 8933/)3k416-106/2020
TGL PEMBUATAN 15 JUNI 2016

TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020

DISAHKAN OLEH

T 4
%m!maxmgz XMznhszwmﬂﬁqﬂo_ﬂ

NAMA SOP

KUALIFIKASI PELAKSANA

1

DASAR HUKUM

Undang - Undang No. 22 Tahun 2009 Tentang Lalu Lintas Dan Angkutan Jalan

Perzturan Pemeriniah Republik Indonesia Nomor 55 Tehun 2012 Tentang Kendaraan

1 Memahami SIM PKB

2 Mempunyai kompetensi dibidang Pengujian Kendaraan Bermotor

3 Tertib administrasi

2
3 KM 63 Tahun 1993 Tentang Persyaratan Ambang Batas Laik Jalan Kerdaraan Bermotor, Kereta Gandengan,
Kereta Tempelzn, Karoseri dan Bak Muatan serta Komponen - Komponennya
4 Pergturan Manteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2006 tentang Ambang Batas Emisi Gas Buang
Kendarean Bermotor Leme
s Peraturen Daerali Kabupaten Mojekerto nomor 5 Tahun 2011 Tentang Retribusi Jasa Umum.
6 Peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto nornor 6 Tahun 2016 tentang Kedudukar, Susunan Organisasi Tugas
dzn Fungsi se=rta Tata Kerja Dinas Perumahan Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan Kabupaten
Maojokerto.
7 Perzturan Bupz+i Kabupaten Mojokerto nomor 23 Tahun 2018 tentang Pembentukan Unit vm_m_ﬁmzm Teknis
Dasreh padz Dinzs Perumahen Rakyat Kawasan Permukimen dan Perhubungan Kabupaten Mojokerto
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Pendaftaran uji Kendaraan Bermaotor 1 Alat uji Set Kendaraan Bermotor
2 SOP Pengujizn Ulang 2 Tablet PC
3 SOP Drive Thru Uji Kendaraan Bermotor 3 APD (Alat Perlindungan Diri)

PERINGATAN - - Ao dasd

Scanned with CamScanner



lulus Uji

" e

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
“Now Petugas
- No. Keglatan Pemohon Pengu]l mn.:.nﬂ.._:.: Hasil Kelengkapan Waktu Output
ujl
1 Kendaraan uji masuk ke area pengujien Berkas persyaratan
T pedaftaran dan bukti
lunas pembayaran
2 Pemeriksazn awal (Pra Uji) dilakukan sebelum masuk ruang CIS 4 menit
3 Memeriksa Emisi gas Buang 2 menit
| _HU
4 Memeriksa Bagian bawah kendaraan serta mengambil gambar
(capture) sisi kendaraan 3 menit
5 Mengukur Penyimpangan kincup roda depan i )
Kendaraan yang 1 menit Hasil Ui
diuji
6 Mengukur kuat pancar lampu dan penyimpangan sucut deviaci
5 menit
I }
7 Mengukur gaya pengereman kendaraan )
4 menit
8 Mengukur keakuratan speedometer kendaraan T *
6 Menit
[
9 Mencetak hasil uji dan memeriksa hasil uji Hasil Uji BLUe yang sudah
disahkan/Berita
Acara tidak Lulus
1 Menit yang sudah disahkan
Tidak lulus
Lulus
10 |Menyerahkan tanda bukti Iulus Uji | Lulus Uji M.Em yang sudah
1 Menit isahkan
11 |Melakukan pendaftaran uji Ulang, di Loket Uji Ulang v Berita acara tidak SOP Pengujian ulang

Scanned with CamScanner



PEMERINTAH KARUPATEN MOJOKERTO
DINAS PERUMAHAN RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN
UPT PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR

KODE SOP mwwu%nfm.—om\wowo
TGL PEMBUATAN |15 JUNI 2016

TGL REVISI 26 NOVEMBER 2020
TGL EFEKTIF 01 DESEMBER 2020

DISAHKAN OLEH

NAMA SOP

PENERBITAN PERSYARATAN ADMINISTRASI Nlmxozmzuad PENGHAPUSAN KENDARAAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Menteri Dalam Negeri No. 17 Tahun 2007 tentang Pedoman Teknis
Pengelolezn Barang Milik Daerah

2 - Peraturan Pemerintzh No. 46 Tahun 1971 tentang Penjua'an Kendaraan Perorangan
Dinas Milik Negara

3 Paraturan Menteri Ferhubungan Nomor 133 Tahun 2015 Pasal 63 tentang
Penghapusan Kendarszn Wa;ib Uji

4 Teliti

1 Memiliki kompetensi penguji kendaraan bermotor
2 Memahami administrasi pengujian kendaraan bermotor

3 Memahami prcses pelayanan pengujian kendaraan bermotor

5 Mampu bekeria dengar. cepat

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SO Pelayanan Pengujizn Berkzala Kengaraan Bermotor

1 Formulir P2rmohonan

2  Alat Tulis Kantor

PENCATATAN DAN PENDATAAN

3 Komputer
4 Printer
PERINGATAN
LDZ0iz DElam merlvz saTinSirEs pencafzran maka kencaraan viajib uji tidak aken bisa
diproses kedzzngzn d2n prosss penjulian

1 Disimpan sebagai data elektronik dan marual

Scanned with CamScanner



Iy

Alat Tulis Kantor

Menit

Alat Tulis Kantor

Draft Laporan

N ectiten Pelaksana Mutu Baku Keterangan
e €9 Kadishub Ka.UPT xa.Ty Pengul Kelengkapan Wakts Owtput
1. |Manugaskan Ka. UPT untuk menindaklanjuti Surat permohonan ] Disposisi
permohonan pemenksaan kendaraan yang akan pemeriksaan teknis
\2pUS p kendarzan secara
L (1] Foto C_py STNK / BPKB
Surat Keputusan
Pengadilan Negeri bagi 2 Menit
kendaraan yang
memeriukan
Formulir permohonan
2. Meme-intahkan kepzada panguli untuk Alat Tulis Kantor . Disposisi
mante2-T<asi dokumen kendaraan yang gkan Ci > _ 5 Menit
hapus
3. = reerfikssi dokumen data kendaraan dari Kertas Disposisi

Sesuai dengan jumlah kerdaraan

Kertas

Alat Ukur Dimensi dan
Senter

Kend.

ipemeriksaan

penilzian teknis kendaraan hermotor

-

Menit

Menit
. L Kertas gesek mesin dan
« chasis
|
iai i il penilaian
5. Menandatangani hasil pemeriksaan dan penilaian Alat Tulis Kantor Laporan Hasil penilai
teknis kencaraan 5 Menit
i n
6. Menerima Laporan hasil pemeriksaan dan Kertas Lapora
penilzizn teknis kendarean bermotor Alat Tulis Kantor
2 Menit
#r _ Komputer
Printer 1
) N . i i Laporan Agenda / arsip surat
7 Mendokumentasikan laporan hasil pemeriksaan po  huar dan surat
terdistribus!

Bl SR A A s

o R

Scanned with CamScanner



DINAS PERUMAHAN

PEMERINTAH KABUPATEN MOJOKERTO
RAKYAT KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN

UeT PENGUIIAN KENDARAAN BERMOTOR

DASAR HUKUM

mum.

1 Perazurzn Daere

peraturan Bupati Kabupaten Mojokerto

r

¥zbupaten hojokerio.

3 Peraturen Bupati Kabupaten Mojokerto
Dzerzh paca Din2s perumahian Rakyat

h Kabupaten Mojokerto nomor S Tahun 2011 Tentang Retribusi Jasa U

Tugzs dan Fungsi seerta Taia Kerja Dinas P

mor 6 Tahun 2019 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi

jan, Ferhubungan

no
erumahan Pakyat Kawasan Permukiman a
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NAMA SOP PENANGANAN PENGADUAN

KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Memahams SIM PKB
2 Telitl
3 Mampu bekerja dengan cepat
4 Tertib administrast
PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 Komputer
2 Printer
PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Disimpan sebagal dat elektronik dan manual
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Kelengkapan

Waktu

Output

Keterangan

Menyampaixan pengaduan
dalam berntuk lisan/tulisan

Surat

Menerima pengaduan dalam
bentuk lisan/tulisan dan
menyampaixaa kepada
Pimpinan

Memberikan jawaban atas
pengaduan yang dikeluhkan

Menyampaikan jawaban
pimpinan kepada pemohon

Menerima jawaban atas
pengaduan yang dikeluhkan

10 Menit

Apabila pernchon sudah cukup puas dengan jawabail
petugas pengaduan maka pengaduan tidak akan
disampaikan kepada Pimpinan

Jawaban pengaduan
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NAMA SOP
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSAHA
1 Perz-uran Daereh Kabupaten Mojokerto nomor 5 Tahun 2011 Ten@ng Retribusi Jasa Umum. 1 ~emahami SIM PKB
2 Teliti
3 Perzuren Bupati Kzbupzten Mojokerto nomor 6 Tehun 2019 tantang Kedudukar, Susunan Organisasi 3 Mampu bekerja dengan cepat
Tugzs can Fungsi seertz Teta Kerja Dinas Perumehan Rakyat Kawasan Permukiman dan Perhubungan ) . )
4 Tertib administrasi

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 S0P pemerikszan yendzrzzn bermotor 1 Kemputer
? Printer

PENCATATAN DAN PENDATAAN

PERINGATAN
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Mutu Baku

Keterangan

pelaksana

Kegiatan
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Petugas

Petugas Loket

Kelengkapan

Waktu

Output

Memarkir kendaraan
ditempat yang sudah
dsediakan

L)

Mencuci tangan dengan
sabun ditempat yana sudah
dicediakan dan memakal
masker

=

Melakukan pengukuran
syhu tubuh pare pemohon

1

PR,

Air, Sabun dan Masker

—
Alat pengukur suhu tubuh

Apabiz suhu tubuh normal
maka pemohon
Jdiperkenankan
mendzftarkan kendarean ke
loket tetapi apabile suhu
tubuh tinggi (>37.3) maka
pemohon dilarang masuk
keruang toket

5 Menit

Meminimalisir
kemungkinan
penutaran
penyebarab virus
Covid 19

SOP pendaftaran uji kendaraan bermotor é2n sop
pemeriksaan kendaraan bermotor
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